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关于开展局基层党组织“三会一课”季度   审查工作的通知

局基层党组织：
为了压紧压实直属机关党委、基层党支部、党小组长、党务干部“四级责任”，督促局基层党组织认真落实党内政治生活准则和党的各项规章制度，严格落实“三会一课”、主题党日、组织生活会、民主评议党员等制度，落实党员领导干部双重组织生活制度，经请示局领导同意，将开展局基层党组织“三会一课”季度审核工作。现将有关事项通知如下：
1、 审核时间
每季度最后一个月月底，即2025年3月30日、6月30日、9月30日，12月31日。
2、 审核方式
局基层党组织每季度向局直属机关党委提交“三会一课”记录本，通过现场查阅方式进行审核。
3、 审核内容
(一）“三会一课”记录是否完善
1.党员大会一般每季度召开一次；
2.党支部委员会会议一般每月召开一次；
3.党小组会一般每月召开一次；
4.党支部每季度至少讲一次党课，党委（党组）书记每年至少讲1次党课。
5.党支部每月相对固定1天开展主题党日；
6.党支部每年至少召开1次组织生活会；
7.党支部一般每年开展一次民主评议党员。
(二）“三会一课”记录是否规范
1.到会情况的记录。含会议时间、会议地点、主持人、记录人、出席人员签名、缺席人员记录、列席人员签名等记录信息。
2.会议议题的记录。严格落实“第一议题”制度，每次会议的每一项议题必须是认真学习贯彻习近平时代中国特色社会主义思想和党的二十大精神、习近平总书记考察江西重要讲话精神、总书记对本地区本领域本行业的重要讲话精神以及近期重要讲话、重要指示批示精神和重要文章、论述等内容。
3.会议情况的记录。一是选对记录方法，根据会议的性质、目的、要求及讨论的问题而定，分摘要记录和详细记录。二是规范记录内容，要按照议题和发言顺序，如实记录每位发言人的发言。会议要求进行表决时，应如实详细记录表决的方式、情况和结果。
（三）“三会一课”记录是否严肃
1.记录字迹要清晰，不能胡乱潦草，尽量不涂涂改改，
保持记录页面干净整洁。
2.记录要认真，不能随意增删、更改，不能捏造、篡改。
3.记录本要保持完整，不得撕页，少页，一般一年更换
一本记录本，已记录完毕的记录本要及时归档。
（四）有关部门规定要求学习的记录是否到位
市委组织部、市直机关工委、市纪委、市委宣传部等有关部门在日常工作中规定要求学习的记录是否记录到位。
4、 有关要求
1.认真落实。各基层党组织要严格按照季度审核时间节点报送“三会一课”记录本，不得无故拖沓，影响整体工作进度。
2.交叉互查。局直属机关党委将抽调基层党组织支委或党务干部开展“三会一课”记录本季度交叉互查，互相学习，互相改进。
3.通报情况。局直属机关党委对各基层党组织每季度“三会一课”记录本审查情况进行通报，及时反馈各基层党组织。
4.督促整改。局直属机关党委在审核过程中发现的记录问题建立台帐登记，督促基层党组织及时整改销号，整改情况纳入年度基层党组织党建考核评议。

                         局直属机关党委
                         2025年3月12日
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